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Forretningsorden for afdelingsbestyrelsen

Som retningslinjer for afdelingsbestyrelsens arbejde gmlder sammen med
boligorganisationens vedtagter folgende bestemmelser:

Afdelingsbestyrelsens opgaver.

Afdelingsbestyrelsen fungerer som tillidsrepraesentanter for beboeme i afdelingen og
medvirker til udvikling af beboernes trivsel ved bl.a. at fremsatte forslag til aktiviteter
og arbejder 1 afdelingen. Afdelingsbestyrelsen fremlagger forslagene for
afdelingsmedet til godkendelse.

Efter anmodning fra afdelingsbestyrelsen yder administrationen ngdvendig bistand i
forbindelse udevelsen af afdelingsbestyrelsens funktioner, jf. § 19, stk. 6, i
boligorganisationens vedtaegter.

Mindst én gang om aret gennemgér afdelingsbestyrelsens medlemmer sammen med en
repreesentant for administrationen afdelingens vedligeholdelse og renholdelse. P
grundlag af denne gennemgang laver administrationen et opleeg om gennemforelse og
ekonomiske konsekvenser af de foresldede arbejder og aktiviteter, som indarbejdes i
afdelingens vedligeholdelsesplan eller i selvstzndige forslag, som skal forelegges
afdelingsmadet til godkendelse.

Hvert ar gennemgar og behandler afdelingsbestyrelsen forslag fra administrationen til
budget for afdelingens drift. Afdelingsbestyrelsens ensker om tilfgjelser eller endringer
m.v. af driftsbudgettet fremsattes - eventuelt pa et mede - over for administrationen.
Afdelingsbestyrelsen forelesgger herefter forslag til driftsbudget for afdelingsmedet til
godkendelse.

Afdelingsbestyrelsen drefter serviceniveauet i afdelingen med administrationen og
aftaler det udgiftsmeessige niveau under de arlige budgetforhandlinger.

Afdelingsbestyrelsen paser, at der er god orden i afdelingen, hvilket bl.a. omhandler
passende renholdelse og vedligeholdelse i afdelingen, svarende til det niveau, der er
aftalt 1 forbindelse med budgetbehandlingen.

Afdelingsbestyrelsen forholder sig til niveauet for istandsettelse ved fraflytning. Det
sker 1 samarbejde med administrationen fx ved gennemgang af et fraflyttet lejemal, der
er synet af administrationen.

Administrationen indhenter ti »ud og indgér aftaler med hindvarkere mv. pa
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afdelingens vegne under hensyntagen til eventuelle ensker fra afdelingsbestyrelsen.

Hvis et medlem af afdelingsbestyrelsen er inhabil pé grund af nare relationer til
tilbudsgivere, s kan dette medlem hverken deltage i debatten eller beslutningen herom.

Administrationen udarbejder arsregnskab for afdelingen og fremsender det til
afdelingsbestyrelsen til godkendelse. Hvis afdelingsmadet har vedtaget, at regnskab
skal forelegges for afdelingsmedet, er det afdelingsbestyrelsen, som formelt
fremlaegger regnskabet til afdelingsmadets godkendelse. Fremlaggelse m.v. kan
uddelegeres til administrationen.

Afdelingsbestyrelsen kan kreve at se ethvert bilag vedrerende afdelingens budget og
regnskab, jf. § 16, stk. 1, 1 boligorganisationens vedtagter.

Organisationsbestyrelsen indbringer eventuelle uenigheder mellem afdelingsbestyrelsen
eller afdelingsmedet og boligorganisationens ledelse om driftsbudgettet og
arsregnskabet for kommunalbestyrelsen, som traeffer den endelige administrative
afgerelse.
Hvis afdelingsmedet har besluttet det, vaelger afdelingsbestyrelsen reprasentanter til
boligorganisationens reprasentantskab blandt afdelingens boliglejere og disses
myndige husstandsmedlemmer. Ellers foretager afdelingsmedet valget.

2,

Beboernes mulighed for at kontakte afdelingsbestyrelsen.

Der skal vare lejlighed til for afdelingens beboere at rette henvendelse til
afdelingsbestyrelsen 1 forbindelse med hvert afdelingsbestyrelsesmgde eller via mail,

Afdelingsbestyrelsens sammensaetning.
Afdelingsbestyrelsen skal besta af et ulige antal medlemmer pd mindst 3.

Hvis afdelingsmedet har besluttet det, vaelger afdelingsbestyrelsen af sin egen kreds en
formand. Ellers valges formanden sarskilt af afdelingsmedet.

Afdelingsbestyrelsen fordeler selv opgaverne (referent, kasser etc.) indbyrdes. En
person kan varetage flere poster, dog kan samme person ikke bade veere formand og

naestformand.

Hvervene som formand for eller medlem af afdelingsbestyrelsen er ulgnnede.
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Hvis et medlem af afdelingsbestyrelsen fraflytter afdelingen treeder vedkommende
automatisk ud af afdelingsbestyrelsen og suppleanten indtraeder.

Hvis et medlem pé grund af leengevarende sygdom eller lignende treeder midlertidigt ud
af afdelingsbestyrelsen, skal suppleanten indkaldes.

Afdelingsbestyrelsens mader.

Afdelingsbestyrelsen fastlegger selv sine meder. Afdelingsbestyrelsesmederne
indkaldes af formanden efter en aftalt medeplan eller efter enske fra to medlemmer af
afdelingsbestyrelsen.

Punkter, som et bestyrelsesmedlem onsker behandlet pa afdelingsbestyrelsesmpodet,
fremsendes til formanden, der indkalder til mederne med mindst en uges varsel med
angivelse af dagsorden for medet.

Afdelingsbestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mindst halvdelen af
afdelingsbestyrelsens medlemmer er til stede. Beslutninger treeffes af de
tilstedeveerende afdelingsbestyrelsesmedlemmer ved simpel stemmeflerhed. Stir
stemmerne lige, bortfalder forslaget.

Afdelingsbestyrelsen offentligger dagsorden for afdelingsbestyrelsens meder pa
hjemmesiden samtidig med at der indkaldes til medet eller kort tid derefter.

Der skrives et referat med begrundelser af afdelingsbestyrelsens mader og med
mulighed for uddybet argumentation og szrstandpunkter. Referatet godkendes pa det
efterfelgende bestyrelsesmode. Referatet gores tilgengeligt for beboerne pa afdelingens
hjemmeside eller ejendomskontoret senest 4 uger efter medet er atholdt.

Hvert bestyrelsesmedlem far tilsendt referatet.

Lejere og andre har normalt ikke adgang til at overvaere afdelingsbestyrelsens meder, men
kan indkaldes til hering i forbindelse med enkelte dagsordenspunkter.

Suppleanter kan deltage i afdelingsbestyrelsens meder, dog uden stemmeret.

5.
Henvendelser til/fra afdelingsbestyrelsen

Besluttende og forpligtende breve skal godkendes af formanden og mindst to
medlemmer af afdelingsbestyrelsen.
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Bilag og afregninger for udleeg, samt kursustilmeldinger godkendes af formand og
kasserer og forelegges afdelingsbestyrelsen.

Breve til afdelingsbestyrelsen opbevares pa afdelingsbestyrelsens kontor.

Tavshedspligt
Afdelingsbestyrelsesmedlemmer og suppleanter har tavshedspligt.

Alle oplysninger, mundtlige som skriftlige, der vedrerer personsager, som et
bestyrelsesmedlem modtager, er fortrolige.

Det enkelte medlem er ansvarlig for, at det materiale pageeldende modtager, ikke
kommer udenforstiende 1 hande. Fratrader et medlem skal pdgzldende til bestyrelsens
formand tilbagelevere alt fortroligt materiale, medlemmet métte vare i besiddelse af, og
som medlemmet har modtaget i sin egenskab af bestyrelsesmedlem, samt eventuelle
kopier heraf.

Loyalitet
Der forudszttes loyalitet over for trufne beslutninger. Dette indebarer, at hvis et

bestyrelsesmedlem gnsker at meddele et seerstandpunkt til omgivelserne, skal dette
meddeles til gvrige bestyrelsesmedlemmer.

Afdelingsbestyrelse/funktionzerer

Driftslederen orienteres senest 1 uge efter afdelingsbestyrelsens meder om punkter, der
vedrerer ejendomskontoret,

Afdelingsbestyrelsens formand kan uddybe orienteringen, safremt dette skennes
nedvendigt.

Driftslederen orienterer afdelingsbestyrelsen via formanden om aktiviteter og andre
driftsmaessige forhold i afdelingen.
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Godkendelse af forretningsorden

/Zndringer 1 denne forretningsorden kan vedtages ved almindeligt stemmeflertal blandt
afdelingsbestyrelsens medlemmer.

Den til enhver tid galdende forretningsorden underskrives af formanden.

Forretningsorden vedtaget pa afdelingsbestyrelsesmade d. 7/4 -2016.

Ed )
JWStef/jOhansen, formand




